
Порядок записи в образовательные организации 

Дополнительного образования 

Выписка из Распоряжения КО «Об утверждении Порядка зачисления в 

государственные образовательные организации, реализующие дополнительные 

общеобразовательные программы» 

2.1. Запись в образовательные организации происходит через Систему, через сайт 

образовательной организации или при личном обращении в образовательную организацию. 

2.2. Результатом обращения о зачислении являются: решение о зачислении или решение об 

отказе в зачислении в образовательную организацию. 

Предусмотрены следующие способы получения результата зачисления или отказа от 

зачисления: 

в электронной форме посредством Системы; в письменном виде при 

обращении в образовательную организацию. 

Результат зачисления в образовательную организацию фиксируется в Системе. 

В случае зачисления в образовательную организацию присвоением статуса в Системе 

«Участник». В случае отказа в зачислении в образовательную организацию присвоением статуса 

в Системе «Заявка отклонена». 

2.3. Срок рассмотрения заявки на зачисление: 

Максимальный срок рассмотрения заявки по зачислению на первый, второй и последующие 

годах обучения по дополнительным общеобразовательным программам в образовательной 

организации на текущий учебный год составляет 90 календарных дней. 

2.3.1. Сроки подачи заявок на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам образовательных организаций для групп 1 года обучения и выше года обучения на 

очередной учебный год с 10 июня по 1 сентября. 

23.2. Сроки подачи заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам образовательных организаций на вакантные места текущего учебного года - в течение 

года, с учетом требований дополнительной общеобразовательной программы. 

23.3. Информация о дате начала подачи заявлений предоставляется образовательными 

организациями и ИОГВ, в ведении которых они находятся, посредством информационных 

стендов и официальных сайтов, а также Системы. 

2.3 А. Сроки представления оригиналов документов для зачисления в образовательную 

организацию в соответствии с приглашением в образовательную организацию, 

Образовательная организация направляет заявителю приглашение в образовательную 

организацию с указанием даты и времени приема заявления и оригиналов документов по итогу 

рассмотрения заявки в Системе. 

23.5. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

оформляется распорядительным актом образовательной организации после окончания приема 

оригиналов документов образовательной организацией. 

2.4. Рекомендуемый перечень документов, необходимых для зачисления и подлежащих 

представлению заявителем: 

2.4.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской 

Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое 

на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента 

Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной 

услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих 

личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, 

утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской 

Федерации от 16.11.2020 № 773; паспорт 

иностранного гражданина; 
З 



паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства о признании 

его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного переселенца; свидетельство о 

регистрации ходатайства на получение статуса беженца, которое удостоверяет личность и 

подтверждает законность нахождения на территории Российской Федерации лица (в случае, если 

заявителями выступают беженцы); документ, подтверждающий законность пребывания на 

территории Российской Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение 

на временное проживание, вид на жительство; 

24.2. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя: 

документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации, подтверждающий наличие у законного представителя прав действовать от имени лица 

заявителя и определяющий условия и пределы реализации права законного представителя на 

получение услуги; документ, подтверждающий законность представления прав ребенка: 

решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства; 

свидетельство об установлении отцовства; документ, подтверждающий родство заявителя, 

являющегося иностранным гражданином (или законность представления прав ребенка); иные 

документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

2.43. Для зачисления в образовательную организацию на следующий учебный год 

заявителем дополнительно представляются следующие документы: заявление по форме согласно 

Приложению № 2 к Порядку; письменное согласие родителей (законных представителей) 

гражданам от 14 до 18 лет, имеющим возможность подать заявление самостоятельно; договор на 

обучение по дополнительной общеобразовательной программе (части образовательной 

программы) с указанием этапа обучения при необходимости и на основании локального акта 

организации; свидетельство о рождении ребенка или паспорт (при наличии); документ, 

подтверждающий отсутствие медицинских противопоказаний к занятиям по программе 

дополнительного образования; страховой номер индивидуального лицевого счета ребенка. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять 

другие документы. 

2.4.4. Заявление о приеме в образовательную организацию и другие документы (согласно 

пункту 2.43.) хранятся в образовательной организации до окончания обучения ребенка по 

общеобразовательной программе дополнительного образования. 

24.5. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право ребенка 

на пребывание в Российской Федерации: миграционная карта; виза; разрешение на временное 

проживание ребенка; вид на жительство; разрешение на временное проживание родителя с 

указанием сведений о ребенке; вид на жительство родителя с указанием сведений о ребенке; иные 

предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации 

документы, подтверждающие право иностранного гражданина на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации, 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 


